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Persembahan 


Cinta dan kasih sayang akan menjulang lebih tinggi jika kita akan kehilangan. 
Tunas-tunas baru akan bermunculan mengiringi cinta dan kasih sayang 
agar kita tidak kehilangan. Mengapa tiba-tiba bangsa Indonesia 
begitu mencintai batik? Mengapa tiba-tiba Pemerintah 
dengan bersegera menetapkan Hari Batik Nasional? 
Ya, karena kita menyadari adanya rasa takut, 
takut kehilangan batik sebagai warisan budaya bangsa. 
Nah, sekarang pertanyaannya adalah kapan kita akan 
mencintai bahasa Indonesia. Apakah akan menunggu dulu 
sampai negara lain mengakui bahasa kita sebagai bahasa mereka, 
lalu barulah kita mencintai bahasa Indonesia? Tentu tidak! 
Oleh karena itu, mulai sekarang marilah kita tebih mencintai bahasa Indonesia 
sebagai wujud rasa bangga kita memiliki bahasa sendiri, bahasa Indonesia! 
Kupersembahkan karya ini untuk anak-anak negeri. 
Selamat menggunakan buku ini! 
Semoga bermanfaat! 


Salam, 
Niknik M. Kuntarto 
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Kata Pengantar 


(Cetakan Keduabelas) 


Alhamdulillahirabbilalamin! Akhirnya, proses revisi buku Cermat dalam 
Berbahasa Teliti dalam Berpikir usai sudah atas permintaan teman-teman 
dosen “sang pencetak insan cendekia”, dan tentunya permintaan dari 'sang 
sumber inspirasi”, para mahasiswa yang penulis sayangi. 

Cermat dalam Berbahasa Teliti dalam Berpikir dihadirkan untuk memfasilitasi 
mahasiswa dan dosen dalam proses pembelajaran yang inovatif, interaktif, 
dan atraktif. Selain itu, buku ini dilengkapi GBPP, RPP. dan RT buku ini 
merupakan panduan pembelajaran bahasa Indonesia sebagai mata kuliah 
pengembangan kepribadian berbasis kompetensi di perguruan tinggi yang 
dihadirkan dan diharapkan dapat menjadi pedoman dalam kegiatan 
menulis akademik dengan bahasa Indonesia yang baik dan benar. Oleh 
karena itu, dalam setiap penjelasan penulis menyertakan contoh-contoh 
penulisan karangan yang kurang memerhatikan kesantunan bahasa dan 
diikuti dengan cara memperbaiki dengan aturan-aturan yang benar. Aturan- 
aturan yang dianjurkan tentunya disesuaikan dengan ketentuan-ketentuan 
yang dilazimkan oleh Pusat Pembinaan dan Pengembangan Bahasa. 
Melalui contoh-contoh karangan yang benar diharapkan mahasiswa dapat 
meningkatkan keterampilan membaca secara kritis. 

Selain sebagai pedoman dalam kegiatan akademik, baik tulis maupun 
lisan, buku ini juga dapat memberikan arah kepada mahasiswa dalam 
mengembangkan kepribadian, terutama dalam hal mempersiapkan 
mahasiswa terjun ke dalam dunia kerja melalui pokok bahasan "Peranan 
Bahasa Indonesia dalam Memasuki Dunia Kerja” dengan subpokok 
bahasan Keterampilan Berpresentasi, Kesantunan bahasa dalam Surat 
Lamaran, Psikotes, dan Wawancara Kerja”. Penulis sertakan juga soal-soal 
kebahasaan dalam Psikotes. Dengan demikian, setelah menyelesaikan proses 
pembelajaran di perguruan tinggi diharapkan mahasiswa dapat menjadi 
insan yang siap menghadapi dunia kerja. 

Pada buku Cermat dalam Berbahasa Teliti dalam Berpikir edisi kedua ini 
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sebagian besar soal-soal latihan dalam Lembar Tugas Mahasiswa (LTM) 
sudah diperbaharui dan disesuaikan dengan masalah-masalah kebahasaan 


yang dihadapi oleh mahasiswa. Terakhir, buku ini juga menyertakan soal- 
soal latihan Ujian Tengah Semester (UTS), Ujian Akhir Semester (UAS), soal 
Psikotes (Khusus Kebahasaan), dan soal Uji Kemahiran Berbahasa Indonesia 


(UKBI) agar mahasiswa dapat berlatih untuk meningkatkan kemampuan 


berbahasa Indonesia. 


Pada buku cetakan kesembilan ini, penulis menyampaikan terima kasih 


atas kerja sama yang baik selama ini kepada 


1 


10. 


teman-teman dan para dosen di Fakultas Ilmu Budaya, Universitas 
Indonesia, | 

Prof. Dr. Suminto A. Sayuti, Dr. Kastam, Dr. Wiyatmi, Dr. Teguh, 
Dr. Rohmad Widyantoro, dan para dosen di FPBS, Universitas 
Negeri Yogyakarta, 

Dr. Ninok Leksono, dan Dr. Winarno, di Universitas Multimedia 
Nusantara, 

Bapak R. Masri Sareb Putra, Bapak Edi Sutarto, Bapak Stevanus 
Herman Bala, Bapak OT, dan para pengajar Bahasa Indonesia di 
Universitas Multimedia Nusantara, 

Bapak Josef, Ibu Ribka pengajar Bahasa Indonesia di Universitas 
Pelita Harapan, 

Prof. Dr. Zaenal Arifin, Bapak Amran S. Tasai, Bapak Mustagim, 
Bapak Utjen, Bapak Zaruki, Ibu Wiwik, Ibu Ani, Ibu Erlis, dan 
pengajar Bahasa Indonesia lainnya di Universitas Trisakti: juga 
Bapak Sutan Assin, Ibu Agustin, Ibu Hany, Pak Ganjar, dan Ibu 
Albertin di Pusat Bahasa Universitas Trisakti, 

Dr. Nyoman Riasa dan pengajar BIPA di APBIPA Bali, 

Bapak Olo Tahe Sinaga, Bapak Wahid, Ibu Tuti, Ibu Woro, dan 
pengajar Bahasa Indonesia di Universitas Esa Unggul, 

Bapak Arju, Bapak Wahyu, pengajar Bahasa Indonesia lainnya di 
Universitas Nasional, 

Bapak Widyo, Bapak Jono, Bapak Sugiarto, Bapak Tri, Ibu Lina, 
Ibu Sapitri, Ibu Tri Wahyu, dan pengajar Bahasa Indonesia lainnya 
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17. 


18. 


di Universitas Gunadarma, 

Dr. Abdullah dan pengajar Bahasa Indonesia di Universitas 
Diponegoro, 

Dr. Erna S. Widodo, Dr. Sofyan, Ibu Amalia, Mbak Ratna, Mbak 
Anna, Mbak Ugi, Mbak Khodijah, Mbak Jerry, Mbak Susi, Mbak 
Maris, dan Pak Puji Santosa di STIP Abdi Negara, 

Prof. Johanes Surya di Surya Institut, 

Prof. Ermaya Suradinata di President University, 

Prof. Arief, Pak Sabar, Pak Bambang, Pak Refren dan para pengajar 
Bahasa Indonesia di STIE Kusuma Negara, 

Ibu Westri, Ibu Ade, Ibu Lina, Ibu Nisa, Pak Joko, Pak Rosento, 
dan para pengajar Bahasa Indonesia di “Akademi Bina Sarana 
Informatika, 

Pak Lutfi, Pak Sol, Pak Drajat, Ibu Nita, dan para pengajar Bahasa 
Indonesia di Akademi Bina Insani, 

para pengajar Bahasa Indonesia lainnya yang telah bekerja sama 
menularkan cinta bahasa Indonesia melalui buku ini di Universitas 
Bunda Mulia, Universitas Mustopo Beragama, STIE Budi Bakti, 
dan universitas lainnya yang tidak dapat penulis sebutkan satu 
per satu. 


Terakhir penyusun ucapkan terima kasih juga kepada keluarga tercinta: 


Ibu, Bapak, Mama, Apa, dan saudara-saudara atas doa yang tak pernah 


berhenti dipanjatkan pada-Nya untuk penulis, Mas Totok, terima kasih, kau 


selalu memberiku kesempatan menjadi wanita yang berguna, Ruby, Rere, 


dan Romeo, terima kasih karena kalian motivator terbesar bagi mama untuk 


menyelesaikan buku ini. 


Tak lupa penulis mengucapkan terima kasih kepada penerbit Mitra 


Wacana Media yang memiliki perhatian besar atas terbitnya buku ini. 


Semoga Mitra Wacana Media berkembang menjadi penerbit yang lebih 


besar dan sukses juga untuk Mas Ari, yang telah membuat cover buku ini 


Versi Pdf Lengkapnya di ipusnas.com 


() Cermat dalam Berbahasa Teliti dalam Berpikir 


lebih indah dan Sime serta Desvita, sang fotografer. 

Semoga buku ini dapat bermanfaat bagi para pembaca, terutama 
para mahasiswa dalam mengembangkan kepribadiannya dalam usaha 
meningkatkan kemahiran berkomunikasi, baik secara lisan maupun tulis, 
dengan memerhatikan kesantuan berbahasa Indonesia yang baik dan 
benar, 


Jakarta, 3 September 2013 


Dengan penuh kasih sayang 


Penulis 
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SKEMA TUJUAN 
PEMBELAJARAN BAHASA INDONESIA 
SEBAGAI MATA KULIAH PENGEMBANGAN KEPRIBADIAN 
BERBASIS KOMPETENSI 


BAHASA INDONESIA 


1 2 


pkan kepribadiaruwa 


Memang KLS WA INI 


|. Sebagai sumber ailai dan pedoman dalan 


pengembangan dan penyelenggaraan program agar secata kansisten InaDapt mewimudkanmil tudai 


studi guna mengantarkan mahasswa Jalani dasar Renuantaan ala hebindayaan. rasa kebangsaan 


memantapkan kepnbadian sebagai manusia dan onta tasub ar sepanjang Yayat dalam 
sia seuluhnya : . 
Ine etis menguasai. menerapkan dan mengembangkan ilmu 


Menjadikan bahasa Indonesi: sebaga salah i . KN 
Aa pemperahuan. sekrolngi, dari seni yang dimilikinya 

satu sarana pengeosbangan kepribadian . l 

hasi dengan rasa tenggang tawah 

mahasiswa 5 


menaju  terbentuknsg insan 


terpelajar yang mahar berkonwinikasi dalam 


bahasa Indonesia dengan santun 


MATERI PEMBELAJARAN 


. Horison: Bangga Berbahasa Indonesia 
2. Karangan Ilmiah, Noah Populur, dan 
Nonilmiah 
. Ragam Ilmiah dalam Menulis Akademik 
. Kesanlunan Ejaan 
. Kesantunan Istilah 
Kesantunan Kalimat 
Kesantunan Paragrat 
Kesantunan Bahasan Bagian Awu! 
Karangan 
. Kesantunan Bahasa Isi Karangan Nimniah 
, Kesantunan Bahasa Bagian Penutup 
Karangan limiah 
. Kesantunan Bebicara dalami Presentasi 
Ilmiah 
, Kesantunan Bahasa Surat Lamurunt Kerja, 
Wawancara Kerja, dan Tahasu dalam Psikote 
3. Membaca dan Menulis Karangan Papulur 
. Seni Menditarasakan Kalinrat data 
Menulis Karangan Poputer 


» 4x 


La. 


| Diwelenggarakan secara inturaklif. inspi- 
tut, menyenangkan, menantang, memo- 


i pesata didik untuk berpartisipasi 
serta memberikan ruang yang cukup 
bagi prakarsa, krvativitas, dan kemandirian 
dengan menempatkan mahasiswa sebagai 
subjek pendidikan, mita dalam proses 
pembelajaran, dan sebagai unrat, anggota 
keluarga. massarakat dan warga negara 
. Pembelajaran sehagai proses yang men- 
didik, yang di dalamova terjadi pernba- 
hasan kritis, analitis, induktif duduktih dan 
tefekid melalui dhalog kreatif partisipator 
tituk mencapai pemahaman tentang ke- 
henaran substansi dasar kajian, berkarya 
nyata, dbn untuk menumbuhkan mutivasi 
belatar sepaojany hayat 
. Berbentuk aktivitas: kuliah tatap muka 
cutantah, abalog anteraktr, studi kasus, 
penugasan mandiri, tugas membaca dan 
menalis, sumunar kecil. dan evaluasi proses 
perkuliahan. 


KOMPETENSI 


Menjadi Umuwan dan profesional sang mensilik: pengetahuan dan ws kap pesin terhadap bahasa Indonesia 


sebagai bahasa negara dam halsasa Basienal dan mampu menggunakan secara bai deni benar untuk 


mengungkapkan pemahaman, rasa kebangsaan dan unta tanah wr, dan untuk berbagai kepertuan dalam 


bidang ilmu teknologi, dan seni serta profesinya masing masing, 
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